Adatkezelési szabalyzat

1. A GDPR

— A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete.

- A GDPR a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmét €s az ilyen adatok szabad aramlésat szabalyozza.

- A GDPR kozvetleniil alkalmazandé minden tagallamban.

— 2018. majus 25-én Iépett hatalyba.

2. Az adatvédelemre alkalmazando jogszabalyok a GDPR hatalyba 1épését
kovetoen

- GDPR,az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 Rendelete,

- Alaptorvény

- az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvény (tovabbiakban: Infotv.)

- 2016.11.15. NAIH t4jékoztatdja a munkahelyi adatkezelések alapvetd
kovetelményeirdl

- polgari torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)

- 2012.évi L.tv. A munka térvénykonyvérdl

- astatisztikardl sz6l6 1993. évi XLVI. torvény;

- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

- az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informdacios
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIIL
torveény,

crer

Vhr-jei tartalmazzak

- 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes
europai unios alapokbol szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérol;

- 2014. évi X VL. torvény - a kollektiv befektetési formakrol és kezeldikrdl, valamint
egyes pénziigyi targyu torvények modositasarol

3. Mire alkalmazandé a GDPR ?

A GDPR a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt médon torténd
kezelésére vonatkozik, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt
moddon torténd kezelésére, amelyek valamely nyilvantartasi rendszer részét képezik,
vagy amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé kivannak tenni,

4. Kire alkalmazando a GDPR ?

Minden adatkezeldre és adatfeldolgozdra vonatkozik, kivéve a természetes személy
sajat, személyes céljait szolgald adatkezelés.



5. Hol alkalmazando a GDPR ?

Az EU-ban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelok vagy adatfeldolgozok
tevékenységeivel 0sszefliggésben végzett kezelésére .

6. Fogalmak

A jelen adatvédelmi t4jékoztatdban szerepld egyes meghatarozd jelentdségli
kifejezéseket az aldbbiak szerint kell értelmezni:

* Adatkezelo: Gézahaza farm Kft, mint jogi személy, amely a személyes adatok
kezelésének céljait €s eszkozeit meghatarozza; az adatkezelésre vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

* Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, tagolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, kozlése,
tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb modon torténd nyilvanossagra hozatala, illetve
hozzaférhetévé tétele, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok rogzitése.

* Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertl és
eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton
végzik. Az adatfeldolgozo érdemi dontést nem hozhat, az adatkezeldtdl szervezetileg is
el kell kiiloniilnie, az adatkezeld nevében kell eljarnia (errél az érintettnek is tudnia
kell), valamint az adatfeldolgozas mddja tekintetében a dontési kompetenciaja kizarolag
a technikai, szervezeti kérdésekre terjedhet ki.

+ Erintettek: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy, jelen adatvédelmi
nyilatkozat vonatkozasdban az Adatkezeld valamennyi munkavallaldja, partnere, az
Adatkezeldvel elektronikus, postai vagy egyéb uton kapcsolatba 1évé természetes és
jogi személyek.

* Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

* Hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és egyértelmii kinyilvanitasa,
amely konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapul, és amellyel a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezo cselekedetével beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adat — teljes korii vagy egyes muveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

* Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

* Adattorlés: a személyes adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreéllitasa
tobbé nem lehetséges.



* Adatkezelés korlatozdsa: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének
végleges vagy meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol, amelynek idétartama
alatt az adatnak csak tarolasa jogszerd.

* Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

* Személyes adat: az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (€rintettre)
vonatkozo, vele kapcsolatba hozhat6 informacio — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

o Uzleti titok: A Ptk. 2:47. §-aban, valamint a jelen adatvédelmi tdjékoztatoban rogzitett
titok.

7. Az adatkezelés alapelvei

A./ Célhoz kotottség:
A GDPR 5. cikkében meghatarozott garancialis kovetelményekre figyelemmel, személyes adat
kizarolag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa €s kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.

B./ Jogszeriiség, tisztességesséo:

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, a
céljaival nem 0sszeegyeztethetd modon adatkezelés nem végezhetd. Az adatok felvételének és
kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek, tovabba az érintett szdmara atlathatonak kell
lennie.

Jogszabdlyban elrendelt adatkezelés kizarolag a felhatalmazast add jogszabalyban
meghatdrozott célbol valosulhat meg.

C./ Korlatozott tarolhatésag:

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz
szlikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreéllithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

D./ Pontossag:

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

E./Integritas, bizalmas jelleg, adatbiztonsag:
Az adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai és/vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az




adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Amennyiben lehetséges, el kell keriilni a személyes adatok kezelését; ha a személyes adat
kezelése elkeriilhetetlen, az Adatkezelének mindenkor képesnek kell lennie a jelen
tajékoztatoban kozzétett elveknek valdo megfelelés igazolasara. Megfeleld eljarasrendeket kell
kialakitani annak érdekében, hogy az Adatkezeld altal kezelt valamennyi személyes adat
vonatkozasaban bizonyithat6 legyen az adat kezelésének jogszerlisége.

A fentiekre tekintettel az Adatkezeld a tudomany é€s technika alldsa, a megvalositas koltségei,
az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a lehetséges kockazatok
figyelembevételével a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja,
ideértve adott esetben a személyes adatok alnevesitését vagy titkositasat. Az adatkezelés
biztonsaganak garantdlasara bevezetett technikai és szervezési intézkedések hatékonysagat
rendszeresen ellendrizni kell, hidnyossag feltarasa esetén pedig a lehetd legrovidebb idon beliil
intézkedni kell annak kikiiszobolésére.

F./Tajékoztatasi kotelezettség:

Az Adatkezeld tevékenységének keretében kezelt adatok vonatkozdsdban az Adatkezeld
feladata, hogy az érintetteket — adataik felvétele elott — megfelelden tajékoztassa. A tajékoztatas
akkor megfeleld, ha egyértelmil, részletes és teljes korii, vagyis az adatkezelés minden lényeges
koriilményére — kiilondsen annak céljara, jogalapjara, idotartamara, az adatkezel6 és (ha annak
személye az adatkezel6tdl eltér) adatfeldolgozd személyére, harmadik személynek
tovabbitasra, hozzajarulds visszavonasdnak modjara és esetleges kovetkezményére — kitér.

A tajékoztatasnak tovabba ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet az eldbbi
informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valo utalds nyilvanossagra hozatalaval
is. Az érintettnek adott tdjékoztatisban az adott adatok kezelésének céljat egyértelmiien,
pontosan ¢és szabatosan kell meghatarozni, kiilonosen abban az esetben, ha a személyes adatok
kezelésének idotartamaként az adatkezelési cél elérésének ideje konkrét hatdridé megjeldlése
nélkiil keriil meghatarozasra.

8. Az adatkezel0 megnevezése:

A szervezet megnevezése: Planka Plast Gyartd Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag

Székhely: 8248 Nemesvamos, Forras u.2.

Adodszam: 12947254219

Képvisel6: Nyari Eva

Cim.8248 Nemesvamos, Forras u. 2.

Telefonszam 06/88265266, 20/3635314

E-mail cim: eva@plankaplast.hu

Honlap: www.plankaplast.hu

Adatvédelmi tisztviseld nincs.

9. Az adatfeldolgozok megnevezése:

Meérleg Kft Konyvelési feladatok ellatasa



Cime: 8200 Veszprém, Loczy Lajos u.16.
Kapcsolattartd neve: Veinpert Robert
Telefonszama:30/2582030, 0688/586720
E-mail cime: merlegl 999kft@gmail.com

Dr Keskeny Ildiko6 tigyvéd 8200 Veszprém, Egyetem u.22.  Jogi feladatok ellatasa
Telefonszama:+ 36 30/9594443
E-mail cime: ildiko@drkeskeny.hu

10.A személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja:

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, sziikséges mértékben, jog gyakorlasa
¢s kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességének €s torvényesnek kell lennie.

Személyes adat csak a cél megvalosuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd
Adatkezeld adattovabbitast nem végez.

Az adatkezel6 a személyes adatokat az alabbi jogalappal és esetekben
kezelheti:
o az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges (EU vagy
tagallami jogszabaly alapjan) adobevallashoz, NAV bejelentéshez.

o szerzodés teljesitéséhez sziikséges (szerzodés megkotéséhez,ajanlatadashoz,
dij megfizetéséhez,szamla kidllitdsdhoz), ahol az érintett az egyik fél, vagy az
szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges

o Az adatkezel6 vagy harmadik ¢l jogos érdeke érvényesitéséhez sziikséges

o Erintett 6nkéntes hozzajirulisa egy vagy tobb célra.

o Létfontossagu érdek védelme (természeti katasztrofa)

11. Az érintettek csoportjai:

* munkavallalok

* {izleti partnerek

e 4llésra jelentkezdk
* tagok

12. A. A MUNKAVALLALOK ADATKEZELESE:

A munkavallalok személyes adatai, amelyre az adatkezelés Kiterjed:
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Csaladi név,

sziiletési név,
szliletési hely
sziletési 1d6
anyja neve
lakcim: allando, ideiglenes
ad6azonositd
TAJ szam
. iskolai végzettség
. szakképesités
. szakképzettség
. az okiratot kiad6 intézmény neve, az okirat szama
. nyugdijas torzsszam
.el6z6 munkahelyr6l kotelezden kiadott igazoldsok pl munkaviszony igazolas, SZJA

adatlap,tb-i kiskonyv, letiltas,stb
16. bankszamlaszam
17. telefonszam,
18. e-mail cim .

Jogi kotelezettség teljesitése jogcimén kezelt adatok

A munkaltaté a munkavallalé adatait jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén, a
a torvényi rendelkezésekben eldirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-
,adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
ligyintézés) céljabol kezeli.

A munkavaéllalé6 munkaviszonyaval munkaiigyi és személyzeti nyilvantartast

AI?ATOK: 12/A. 1-14.
CEL:

vezet .
JOGALAP:

Jogi kotelezettség teljesitése
Jogszabalyi el6irds (2017.¢vi CL.tv 1.sz melléklete, Munka Torvénykonyve)

* Az adatok mindsitése: bizalmas

* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

* Adat forrasa: munkavallalo

*  Megorzési ido: A munkaszerzddés megsziinését kovetd 8 év

* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu

* A végzett tevékenység azonositasa: Munkavallaléi bérszamfejtés, bevallasok,
nyilvantartasok készitése

* Adatfeldolgozo: konyveld

Az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, ezért
ezen adatokat az érintett koteles szolgaltatni.

ADATOK:

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok

12/A.1-7,, 15.




CEL: Munkaszerz6dés megkotése
JOGALAP: Az adatkezelés szerzodés teljesitéséhez sziikséges
* Az adatok minésitése: bizalmas
* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: munkavallalo
*  Megorzési ido: A munkaszerzddés megsziinését kovetd 8 év
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
* A végzett tevékenység azonositasa: Munkaszerzddés megkotése
¢ Adatfeldolgozo: konyveld, ligyvéd

Az adatkezelés és érintett kozotti szerzodés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat
az érintett koteles szolgaltatni.

Jogos érdek alapjan Kezelt adatok

ADATOK: telefonszam , e-mail cim
CEL: A fenti adatok kezelése kapcsolattartas miatt sziikséges.
JOGALAP: A munkaltato jogos érdeke fliz6dik ahhoz, hogy munkaltaté kapcsolatot tartson
a munkavallaloval

* Az adatok minésitése: bizalmas

* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

* Adat forrasa: munkavallalo

*  Megorzési idé: A munkaszerz6dés megsziinését kovetden

* Tarolas médja: elektronikus és papiralapt

* A végzett tevékenység azonositasa: kapcsolattartas

* Adatfeldolgozo: konyveld

Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapul6 adatkezelés ellen.

Onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok

ADATOK: bankszamlaszam
CEL: A fenti adatok kezelése a munkavallalé jaranddsaganak atutalasa miatt
sziikséges.
JOGALAP: Az ¢rintett hozzajarulasat adta bankszamldja fenti célbdl torténd kezeléséhez.
* Az adatok minésitése: bizalmas
* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: munkavallalo
*  Megorzési ido: A munkaszerz6dés megsziinését kovetden azonnal
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
* A végzett tevékenység azonositasa: jarandosag atutaldsa
* Adatfeldolgozé: kiinyveld
Az érintett fenti adatai kezeléséhez sziikséges hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja. A
hozzajarulds visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas eldtti
adatkezelés jogszerliségét.
Az adatkezelo a megjelolt céloktol eltéro célra a személyes adatokat nem hasznalja.




A munkaltat6, mint adatkezelé a munkavallalé személyes adatait a munkaviszonybodl eredd
ado-jarulék ¢€s tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében atadhatja
adatfeldolgozok részére.

12/B. ALLASRA JELENTKEZOK ADATKEZELESE

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok

ADATOK:  Jelentkez6 neve, lakcime, fénykép, képesitési adatok, 6néletrajz, motivacids
levél, korabbi szakmai tapasztalat, kompetencidk, készségek a
betoltéséhez.

CEL: Jelentkezd felvétele, munkaszerz6dés megkotése

JOGALAP: Az adatkezelés szerzodés teljesitéséhez sziikséges

* Az adatok minésitése: bizalmas

* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: munkavallalo

*  Megoérzési ido: Elutasitas esetén haladéktalanul
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu

¢ Adatfeldolgozo: nincs

Az adatkezelés és érintett kozotti szerzodés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat
az érintett koteles szolgaltatni.

Jogos érdek alapjan Kezelt adatok

ADATOK: telefonszam , e-mail cim
CEL: A fenti adatok kezelése kapcsolattartas miatt sziikséges.
JOGALAP: A munkaltato jogos érdeke fliz6dik ahhoz, hogy munkaltaté kapcsolatot tartson
az allaskeresdvel
* Az adatok minésitése: bizalmas
* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: jelentkez6
*  Megorzési ido: Elutasitas esetén haladéktalanul T
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapt
* A végzett tevékenység azonositasa: kapcsolattartas
¢ Adatfeldolgozo: nincs
Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapul6 adatkezelés ellen.

12/C. A TARSASAG TERMESZETES SZEMELY UZLETI PARTNEREINEK
ADATKEZELESE

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok

ADATOK: Partner neve, adészama, lakcime, bankszamla szama, szamlazasi cime,
telefonszam, e-mail cime.
CEL: A tarsasag fotevékenységéhez kapcsolddoan szerzddés teljesitése jogeimén



szerz0dés megkotése, teljesitése, megsziinése céljabol, pénziigyi
teljesitéshez, valamint kapcsolattartashoz kezeli természetes
személy lizleti partnerek fenti adatait, elérhetdségeit.
JOGALAP: Az adatkezelés szerzodés teljesitéséhez sziikséges

* Az adatok minésitése: bizalmas

* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

* Adat forrasa: érintett

* Megorzési ido: Szerz6dés megsziinését koveté 5 év a hatilyos jogszabalyok

figyelembe vételével.
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
¢ Adatfeldolgozo: konyveld, ligyvéd

Az adatkezelés és érintett kozotti szerzodés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat
az érintett koteles szolgaltatni.

12/D A TARSASAG UZLETI PARTNERE TERMESZETES SZEMELY
KAPCSOLATTARTOJANAK ADATKEZELESE

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok

ADATOK: Kapcsolattarto neve, telefonszam, e-mail cime
CEL: A tarsasag fotevékenységéhez kapcsolodoan szerzddés teljesitése jogecimén
kapcsolattartashoz kezeli {izleti partnere természetes személy
kapcsolattartojanak fenti adatait, elérhetdségeit.
JOGALAP: Az adatkezelés szerzodés teljesitéséhez sziikséges
* Az adatok mindsitése: bizalmas
* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: érintett
*  Megorzési ido: Szerzodés megsziinését kovetéen azonnal.
* Tarolas modja: elektronikus és papiralapu
* Adatfeldolgozé: konyveld

Az adatkezelés és érintett kozotti szerzodés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat
az érintett koteles szolgaltatni.

12/E. A TARSASAG VEVOINEK ADATKEZELESE

Jogos érdekbol kezelt adatok

ADATOK: Vevo neve, csaladi név,utonév, sziiletési név,sziiletési hely,sziiletési
ido,anyja neve ,lakcim: allando, ideiglenes, adoszama, lakcime,
bankszamla szama, szamlazasi cime, telefonszam, e-mail cime.

CEL: A vevd fizetési kotelezettségének teljesitése céljabol, a  tarsasdg jogos

érdekében jogérvényesitése érdekében.

JOGALAP: Jogos érdek

* Az adatok minésitése: bizalmas



Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

Adat forrasa: érintett

Megorzési ido: Szerz6édés megsziinését koveté 5 év a hatilyos jogszabalyok
figyelembe vételével.

Tarolas modja: elektronikus és papiralapt

Adatfeldolgozd: konyveld, iigyvéd

Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapul6 adatkezelés ellen.

11/F. A TAGOK ADATKEZELESE

ADATOK:

1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

név,

sziiletési név,

sziiletési hely/id6

anyja neve

lakcim: allando, ideiglenes
addazonosito

TAJ szam

telefonszam,

e-mail cim .

0. bankszamlaszam

Jogi Kkotelezettség teljesitéséhez, torvényi eloiras alapjan Kkezelt
adatok

ADATOK: 11/B.1-7.

CEL:

A tisztségviseld adatainak nyilvantartasa a Ptk és a szamviteli
torvény szerinti eldirasok teljesitése.

JOGALAP: Az adatok szolgéltatasa jogszabalyon alapul, mert az adatkezelés az

adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, ezért
ezen adatokat az érintett kiteles szolgaltatni.

Az adatok mindésitése: bizalmas

Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

Adat forrasa: tisztségviseld, tarsasagi szerzodés

Megorzési id6: A tagsagi jogviszony megsziinését koveto 8 év

Adatkezelés célja: Torvényi €s jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Tarolas modja: elektronikus és papiralapt

A végzett tevékenység azonositasa: tarsasagi jogbol ad6 szerzodéskotés, bérszamfejtés
Adatfeldolgozo: iigyvéd, konyveld

Jogos érdek alapjan Kezelt adatok

ADATOK: Telefonszama, e-mail cime

CEL:

A tisztségviselOk adatainak nyilvantartasa a kapcsolattartashoz kapcsolodoan
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JOGALAP: Az adatkezeld jogos érdeke flizddik ahhoz, hogy kapcsolatot tartson a tarsasagi
taggal

* Az adatok mindsitése: bizalmas

* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

* Adat forrasa: tisztségviseld, tarsasagi szerzodés

*  Megorzési id6: A tagsagi jogviszony megsziinését koveto 8 év

* Adatkezelés célja: jogos érdek

* Tarolas médja: elektronikus és papiralapt

* A végzett tevékenység azonositasa: kapcsolattartas

* Adatfeldolgozo: iigyvéd, konyveld

Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapul6 adatkezelés ellen.

Onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok

ADATOK: bankszamlaszam
CEL: A fenti adatok kezelése a tarsasagi tag jaranddsaganak, megbizasi dijanak,
osztalékanak atutaldsa miatt sziikséges.
JOGALAP: Az ¢rintett hozzajarulasat adta bankszamldja fenti célbdl torténd kezeléséhez.
* Az adatok minésitése: bizalmas
* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: tarsasagi tag
*  Megorzési idé: A tagsagi viszony megsziinését kdvetden azonnal
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapt
* A végzett tevékenység azonositasa: jarandosag atutaldsa
¢ Adatfeldolgozo: konyveld

13.Hozzajarulas az adatkezeléshez

Az esetben, ha az adatkezeléshez hozzéjaruldson alapul ugy sziikséges, hogy az érintettek
az Adatkezeld altal adott tajékoztatas megismerésére €s elfogadasara vonatkozé
nyilatkozatukkal, az adatkezelés céljanak megfeleld kezeléséhez kifejezetten
hozzajaruljanak.

A hozzajarulas tényét az adatkezeldnek tudni kell igazolni.
A 16. ¢letévét be nem toltott gyermek esetében a gyermek személyes adatainak kezelése

csak akkor és olyan mértékben jogszeri, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i
feliigyeletet gyakorlo adta meg.

14.Az érintett tajékoztatasa, a tajékoztato célja:

Az érintett a tajékoztatd segitségével megismerheti, hogy milyen jogai vannak, és
azokat hogyan gyakorolhatja.

A t4jékoztato valaszt ad arra, hogy az adatkezeld
- miért és mihez kéri az adatait

- melyik adatat mire és milyen céllal hasznaljak
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- milyen eszkdzoket hasznal az adatkezelés soran
- meddig kivanja adatait kezelni.
- milyen jogai vannak az adatkezeléssel 0sszefiiggésben

15.Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezeld — a GDPR 5. cikk (1) bek. f) pontjaban, valamint 25. cikkében foglaltakkal
Osszhangban — gondoskodik az érintettek altal rendelkezésre bocsatott adatok biztonsagos
tarolasarol. Az Adatkezel6 az adatok kezelése sordn olyan technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint eljarasi szabdlyokat alkalmaz, amelyek biztositjdk a személyes
adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés lehetdségét, illetve az adatok jogellenes
megvaltoztatasanak, tovabbitdsanak, nyilvdnossagra hozatalanak, torlésének vagy
megsemmisiilésének elkeriilését, igy alkalmasak a GDPR, az Infotv. valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényesitésére, ennek érdekében megalkotta Belsd Szabalyzatat.

* Elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek 6sszakapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

Informatikai biztonsag megteremtése:

Az adatkezeld képviseldje a munkavégzéshez megfeleld szamitds technikai hatteret
koteles biztositani. A biztositott eszkozoket kizardlag munkavégzés céljara lehet
hasznalni.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Az ligyvezetd a munkavégzéshez megfeleld szamitas technikai hatteret koteles
biztositani.

- A szamitogépet olyan képernyd véddvel kell ellatni, amelyek csak jelszoval engedi
agép feloldasat.

- A munkahely elhagyasa esetén zérolni kell a szdmitogépet.

- A jelszét az adatkezeld képviseldje 6 havonta koteles lecserélni

- A jelszé6 minimum 8 karakter hosszu(kicsi és nagy) betliket és szamokat is kell
tartalmaznia.

- Ajelsz6 nem irhat6 le semmilyen jol lathatd vagy konnyen hozzaférhetd helyre.

- Tilos a névre sz6l6 jelsz6 kiadasa mas felhasznalok szdmara

- A képernyOvédo és a zarolas kodjat kizarolag az ligyvezetd ismeri.

- A szamitogépen virus ellen6rzé programot kell futtatni, amely a gép miikddése
kozben automatikusan figyeli a rendszert.

Virusvédelem:

A szamitogépen az adatkezeld képviseldje virus ellenérzd programot futtat. Virus
talalat esetén a munkat azonnal fel kell fiiggeszteni, a szamitogépet az adathaldzartrol
le kell valasztani és megkezdeni az okok feltarasat.

* Papiralapon tarolt dokumentumok védeleme:

Az adatkezeld koteles az adatok biztonsagarél oly médon gondoskodni, hogy azokba
illetéktelen személyek semmilyen modon ne tekinthessenek be, illetéleg, hogy azokba
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kizarolag az arra jogosultak nyerjenek betekintést.

Fizikai védelem:
- A személyes adatokat tartalmazd iratok zarhat6 helyiségben tarolhatok.
- A munkaidd befejezése utan személyes adatokat tartalmazoé iratok nem
hagyhatok az asztalon, azokat el kell zarni.
- személyes adatokat tartalmazd iratok rontott példanyait irat
megsemmisitoben le kell zuzni.

16.Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon kezelt személyes
adatok wvéletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell idejii intézkedés hidnyéban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6ran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatosadgnal, kivéve, ha bizonyitani lehet, hogy valosziniileg
nem jar kockdzattal a természetes személy jogaira, szabadsagara nézve.

Az ¢rintett személyt késedelem nélkiil tdjékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valészintlisithetéen magas kockdzattal jar a természetes személy jogaira, szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

Az adatvédelmi incidensrol nyilvantartast kell vezetni, melyben rogziteni kell
az incidens jellegét,

az érintettek kategorait,szamat,

az adatok kategorait,szamat,

a kapcsolattartd személy nevét,elérhetoségét,

a val6szintisithetd kovetkezmények ismertetését,

az orvoslasra tervezett/tett intézkedések leirasat..

17.Az érintett jogai

Kérelmezheti a tdjékoztatast személyes adatair6l. Kérheti azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat, illetve tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen. Az
¢érintettnek joga van az adathordozhatésaghoz.

Tajékoztatas kéréshez valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl — az adott ligyfajta altal sziikséges és lehetséges
gyakorisaggal és részletességgel — visszajelzést kapjon arra nézve, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha folyamatban van, akkor tdjékoztatast kapjon az Adatkezeld
altal kezelt, illetve az 4ltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal
feldolgozott adatair6l, és az adatkezelést érintd minden relevans informaciorol.
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Kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil a megadott elérhetdségre tajékoztatast
kell kiildeni.

Helyesbitéshez valo jog:

Az ¢rintett kérheti, hogy az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon
beliil intézkedni kell és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Torléshez valo jog:

Az ¢rintett kérheti személyes adatainak torlését, kivéve, ha az adatkezelés sziikséges az
Adatkezeld jogi kotelezettségeinek teljesitéséhez, vagy az érintettre vonatkozo jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Adatkezeld, valamint utasitasai alapjan adatfeldolgozo6i a személyes adatot indokolatlan
késedelem nélkiil torlik, ha az adat kezelése jogellenes, az hianyos, vagy téves, az adatkezelés
célja megszlint, vagy a tarolas hatarideje lejart, illetve azt birdsdg vagy hatdsag elrendelte,
illetve torlése az Adatkezelore vonatkozd, jogszabalyban foglalt kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges. Az érintett barmikor visszavonhatja hozzajaruldsat. Amennyiben az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja, az Adatkezeld (és adatfeldolgozoi) a visszavont hozzajarulassal érintett
személyes adatot torlik.

Kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Korlatozashoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha

— az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, a pontossag ellendrzéséhez sziikséges
ideig;

- az adatkezelés jogellenes, de az ¢érintett ellenzi az adatok torlését és a felhasznélds
korlatozasat kéri;

- az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igényének eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

A korlatozas ideje alatt az Adatkezeld és adatfeldolgozoi a személyes adatokat a tarolason kiviil
mas célra nem hasznalhatjdk. Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil ingyenesen tdjékoztatja az érintettet a
személyes adatainak kezelésével Osszefiiggd kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl, vagy
azok elmaradésarol, az indokok és a jogorvoslati lehetdségek ismertetésével. Sziikség esetén, a
kérelem Osszetettségére vagy a kérelmek szamdra tekintettel e hatarid6 két honappal
meghosszabbithatd. Az esetleges meghosszabbitasrol az Adatkezeld a kérelem beérkezését
kovetd egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

Tiltakozashoz valo jog:

Az érintettek a GDPR 21. cikk (1) - (2) bekezdésében foglaltak szerint tiltakozhatnak személyes
adataik kezelése ellen. Az Adatkezeld a tiltakozas benyujtasatol szamitott legrovidebb idon
beliil, de legfeljebb egy honapon beliil a kérelmet megvizsgalja, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezo6t irasban tdjékoztatja. A tiltakozas
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megalapozottsiga esetén az Adatkezeld a tiltakozassal érintett személyes adatokat nem
kezelheti tovabb.

18. A személyes adatok felillvizsgalata:

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges iddtartamra
korlatozdédjon az adatkezeld torlési €s rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

A rendszeres feliilvizsgalati hataridé 1 év.

19. HATASKOROK, FELELOSSEGI SZABALYOK

19.1. A hozzaférési joggal rendelkezé iligyvezeté/munkavallalé/ megbizott Koteles:

a)
b)

¢)

megismerni, és betartani a jogosultsagi fokhoz tartozo adatvédelmi szabalyokat;
kozvetlen vezet6jét tajékoztatni, ha feladatkdrébe tartozo adatkezeléshez
kapcsolodo adatok tekintetében szabdlytalansagot, igy kiilondsen jogosulatlan
adatfelvételt, adattorlést, modositast, lekérdezést tapasztal,

kozvetlen vezetdjét tajékoztatni, ha feladatai ellatdsaban a hozzaférési jogosultsag
szabalyozasa akadalyozza.

19.2.Az iigyvezeté a személyes adatokat tartalmazo nyilvantartas biztonsagaért, az
adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezések betartasaért felel6s.

E korben:

gondoskodik a szervezetnél az adatkezelési szabalyok ismertetésérdl és betartasarol;
egylttmiikddik az adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatok ellatasaban résztvevo
munkavallalokkal és megbizottakkal;

tajékoztatja az adatvédelmi feleldst adatbiztonsagi rendelkezésekbe iitk6zd
koriilményekrdl, eseményekral.

amennyiben a hozzaférés nem iitkozik adatbiztonsagi rendelkezésbe, az
informatikai rendszerben biztositandd hozzaférési jogosultsagokat engedélyezi, és
az rendszergazda utjan gondoskodik e jogosultsagok biztositasardl.

folyamatosan ellenérzi az adatbiztonsagi eldirdsok betartasat az informatikai
rendszerek mitkodtetése soran és probléma esetén gondoskodik annak elharitasarol,
az informatikai rendszerekben nyilvantartott adatok tovabbitdsa esetén gondoskodik
ennek dokumentalasarol, az adathordozok egységes nyilvantartasardl és az
adatbiztonsagi kovetelmények betartasarol,

az rendszergazdan keresztiil gondoskodik a torlésre keriild adatok valamennyi
informatikai rendszerbdl torténd torlésérol.

19.3. Aziigyvezetd, mint adatvédelemért felelos

a)
b)

dont az adatkezeléssel 6sszefiiggd kérdésekben;
karbantartja az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot;
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c) ellendrzi az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok, valamint az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyok betartasat;

d) kivizsgalja a Tarsasidghoz érkezett, adatkezeléssel Osszefliggd és azt kifogasold
bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés esetén intézkedik annak megsziintetésérol;

e) gondoskodik a adatvédelmi nyilvantartas kialakitasarol és vezetésérol,

f)  sziikség esetén gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

Téjékoztatast nyajt a kért adatrol, megtagadas esetén irasban kozli a kérelmezdvel a
megtagadas tényét , okait és indokat illetve a birdsagi jogorvoslatra torténd utalast.

A Térsasag adatvédelmi feleldsként kiilsd szakértdt is foglalkoztathat

19.4. Informaciobiztonsagi felel6s

A Tarsasag informdaciobiztonsagi feleldsként kiilsd szakértét is foglalkoztathat. Az
Informéciobiztonsagi felelds a mindenkor hatdlyos Informacidbiztonsagi Szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen az informéciobiztonsag megteremtése, fenntartasa és fejlesztése
céljabol szabalyozasi, ellendrzési, véleményezési és dontés-elokészitési feladatokat lat el.

20. Jogorvoslat lehetosége:

Az érintett jogainak megsértése esetén bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet a NAIH-
nal vagy birésaghoz fordulhat..

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Postacim:1125 Budapest,Pf.:5.

Cim: 1125 Budapest, Erzsébet fasor 22/c

Telefon: 36 1/3911400

Fax: 36 1/3911410

E-mail:ugyfelszolgalat@naih.hu

21. Egyéb rendelkezések:

Jelen adatvédelmi szabalyzat 2018.05.25. napjatol visszavondsig hatdlyos. Az adatkezeld
fenntartja a jogot a jelen adatvédelmiszabdlyzat és adatvédelmi tdjékoztatd modositasara.
Jelen adatvédelmi szabalyzatban é€s tajékoztatoban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR,
valamint a magyar jog szabdlyai, igy kiilondsen az Infotv. és egyéb vonatkozo

szabalyok rendelkezései az iranyadodak.

Mellékletek: 1. Adatvédelmi tajékoztatd
2. Adatkezelési hozz4jarulo nyilatkozat

Veszprém, 2018.11.01.

Adatkezelési tajékoztatd

Bevezeté: A Planka Plast Kft elkotelezett abban, hogy tiszteletben tartsa, védje a természetes személyek alapvetd
jogait, kiilondsen személyes adatainak védelméhez vald jogukat.

Az adatkezelo megnevezése:
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A szervezet megnevezése: Planka Plast Gyartd Kereskedelmi és Szolgéltatd Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag

Székhely: 8248 Nemesvamos, Forras u.2.

Adészam: 12947254219

Képviselé: Nyéri Eva

Cim.8248 Nemesvamos, Forras u. 2.

Telefonszam 06/88265266, 20/3635314

E-mail cim: eva@plankaplast.hu

Honlap: www.plankaplast.hu

Adatvédelmi tisztviseld nincs.

Az adatfeldolgozék megnevezése:

Meérleg Kft Konyvelési feladatok ellatasa
Cime: 8200 Veszprém, Loczy Lajos u.16.

Kapcsolattarté neve: Veinpert Robert

Telefonszdma:30/2582030, 0688/586720

E-mail cime: merlegl999kft@gmail.com

Dr Keskeny Ildiké ligyvéd 8200 Veszprém, Egyetem u.22.  Jogi feladatok ellatasa
Telefonszdma:+ 36 30/9594443
E-mail cime: ildiko@drkeskeny.hu

Jelen tajékoztatonk segitségével megismerheti, hogy adattulajdonosként (érintett) milyen jogai vannak, és azokat
hogyan gyakorolhatja.
Jelen tajékoztatoban az aldbbiakra adunk valaszt:
- miért és mihez kérjiik az adatait
- melyik adatat mire és milyen céllal hasznaljuk
- milyen eszkozoket haszndlunk az adatkezelés soran
- meddig kivanjuk adatait kezelni.
- milyen jogai vannak az adatkezeléssel dsszefiiggésben
Mire hasznaljuk a kezelt adatokat?
Az adatkezelés célja:
Személyes adat kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességének és torvényesnek kell lennie.
Személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd
Az adatkezel6 a megjel6lt céloktol eltérd célra a személyes adatokat nem hasznalja.
Adattovabbitas nincs.
Az adatkezelo a személyes adatokat az alabbi jogalappal és esetekben kezelheti:

* az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges (EU vagy tagillami jogszabaly alapjan)

* szerzddés teljesitéséhez sziikséges, ahol az érintett az egyik fél, vagy az szerzddés megkotését
megelézden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges

* Az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez sziikséges

*  Erintett 6nkéntes hozzajarulasa egy vagy tobb célra.

*  Létfontossdagu érdek védelme

Az adatkezelo a megjelolt céloktol eltéré célra a személyes adatokat nem hasznalja.

Az érintett jogai

Kérelmezheti a téjékoztatdst személyes adatair6l. Kérheti azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének
korlatozasat, illetve tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen. Az ¢érintettnek joga van az
adathordozhatosdghoz.

13. A. A MUNKAVALLALOK ADATKEZELESE.:

A munkavallalok személyes adatai, amelyre az adatkezelés Kiterjed:
19. Csaladi név,
20. Utonév
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21. sziiletési név,
22. sziiletési hely
23. sziiletési id6
24. anyja neve
25. lakcim: allandd, ideiglenes
26. addazonositd
27. TAJ szdm
28. iskolai végzettség
29. szakképesités
30. szakképzettség
31. az okiratot kiad6 intézmény neve, az okirat szdma
32. nyugdijas térzsszam
33. el6z6 munkahelyrdl kotelezden kiadott igazolasok pl munkaviszony igazolas, SZJA adatlap,tb-i kiskonyv,
letiltas,stb
34. bankszamlaszam
35. telefonszam,
36. e-mail cim .
Jogi kotelezettség teljesitése jogcimén kezelt adatok

ADATOK: 12/A.1-14.

CEL: A munkaltatdé a munkavallalé adatait jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén, a a tdrvényi
rendelkezésekben eldirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-,adoeldleg, jarulékok
megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli.

A munkavallalé munkaviszonyédval munkaiigyi és személyzeti nyilvantartast vezet .

JOGALAP: Jogi kotelezettség teljesitése
Jogszabalyi eldiras (2017.évi CL.tv 1.sz melléklete), Munka Torvénykonyve

* Az adatok mindsitése: bizalmas

* Adatkezeld rendszerbe bekeriilés médja: felvett

* Adat forrasa: munkavallal6

* Megorzési ido: A munkaszerzdédés megsziinését kovetd 8 év

* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu

* A végzett tevékenység azonositasa: Munkavallaldi bérszamfejtés, bevallasok, nyilvantartasok készitése
* Adatfeldolgozé: konyveld

Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat az

érintett koteles szolgaltatni.

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok

ADATOK: 12/A.1-7,,15.
CEL: Munkaszerz6dés megkétése .
JOGALAP: Az adatkezelés szerzddés teljesitéséhez sziikséges

* Az adatok mindsitése: bizalmas

*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

*  Adat forrasa: munkavallalo

* Megorzési ido: A munkaszerzédés megsziinését kovetd 8 év

* Téarolas mddja: elektronikus és papiralapt

* A végzett tevékenység azonositasa: Munkaszerzédés megkotése

* Adatfeldolgozd: konyveld, iigyvéd
Az adatkezelés és érintett kozotti szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat az érintett koteles
szolgaltatni.

Jogos érdek alapjan kezelt adatok
ADATOK: telefonszam , e-mail cim
CEL: A fenti adatok kezelése kapcsolattartds miatt sziikséges.
JOGALAP: A munkaltato jogos érdeke flizddik ahhoz, hogy munkaltaté kapcsolatot tartson
a munkavéllaloval
* Az adatok mindsitése: bizalmas
* Adatkezeld rendszerbe bekeriilés médja: felvett
* Adat forrasa: munkavallal6
*  Megorzési ido: A munkaszerzdédés megsziinését kovetden
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* Téarolas mddja: elektronikus és papiralapt
* A végzett tevékenység azonositisa: kapcsolattartas
* Adatfeldolgozé: konyveld
Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen.

Onkéntes hozzajirulas alapjan kezelt adatok
ADATOK: bankszamlaszam
CEL: A fenti adatok kezelése a munkavallal6 jarandosagéanak atutaldsa miatt
sziikséges.
JOGALAP: Az ¢rintett hozzajarulasat adta bankszamlaja fenti célbol torténd kezeléséhez.
* Az adatok mindsitése: bizalmas
* Adatkezeld rendszerbe bekeriilés médja: felvett
*  Adat forrasa: munkavallal6
*  Megorzési ido: A munkaszerzédés megsziinését kovetden azonnal
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
* A végzett tevékenység azonositasa: jarandosag atutalasa
* Adatfeldolgozé: kiinyveld
Az ¢rintett fenti adatai kezeléséhez sziikséges hozzdjaruldsat barmikor visszavonhatja. A hozzijarulas
visszavondsa nem €rinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét.
Az adatkezelo a megjelolt céloktol eltéré célra a személyes adatokat nem hasznalja.
A munkéltatd, mint adatkezeld a munkavallalé személyes adatait a munkaviszonybdl eredé ado-jarulék és
tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében atadhatja adatfeldolgozok részére.

12/B. ALLASRA JELENTKEZOK ADATKEZELESE

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok
ADATOK: Jelentkez6 neve, lakcime, fénykép, képesitési adatok, onéletrajz, motivacios
levél, korabbi szakmai tapasztalat, kompetenciak, készségek a
betdltéséhez.
CEL: Jelentkez6 felvétele, munkaszerz6dés megkotése
JOGALAP: Az adatkezelés szerzodés teljesitéséhez sziikséges
* Az adatok mindsitése: bizalmas
* Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés médja: felvett
*  Adat forrasa: munkavallal6
*  Megorzési ido: Elutasitas esetén haladéktalanul
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
*  Adatfeldolgozo: nincs
Az adatkezelés és érintett kozotti szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat az érintett koteles
szolgaltatni.

Jogos érdek alapjan kezelt adatok
ADATOK: telefonszam , e-mail cim
CEL: A fenti adatok kezelése kapcsolattartas miatt sziikséges.
JOGALAP: A munkaltat6 jogos érdeke fliz6dik ahhoz, hogy munkaltaté kapcsolatot tartson
az allaskeresdvel

* Az adatok mindsitése: bizalmas

*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

* Adat forrasa: jelentkez6

*  Megorzési ido: Elutasitas esetén haladéktalanul T

* Téarolas mddja: elektronikus és papiralapti

* A végzett tevékenység azonositasa: kapcsolattartas

*  Adatfeldolgozo: nincs
Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen.

12/C. A TARSASAG UZLETI PARTNEREINEK ADATKEZELESE
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Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok

ADATOK: Partner neve, adészama, lakcime, bankszamla szama, szamlazasi cime,
telefonszam, e-mail cime.
CEL: A téarsasag fotevékenységéhez kapcsolodoan szerzddés teljesitése jogecimén

szerz8dés megkotése, teljesitése, megsziinése céljabol, pénziigyi teljesitéshez, valamint
kapcsolattartashoz kezeli természetes személy iizleti partnerek fenti adatait, elérhetdségeit.
JOGALAP: Az adatkezelés szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
* Az adatok mindsitése: bizalmas
*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
*  Adat forrasa: érintett
*  Megorzési ido: Szerzodés megsziinését kovetoé 5 év a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével.
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
* Adatfeldolgozd: konyveld, iigyvéd
Az adatkezelés és érintett kozotti szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat az érintett koteles
szolgaltatni.

A TARSASAG UZLETI PARTNERE KAPCSOLATTARTOJANAK ADATKEZELESE

Szerzodés teljesitéséhez kezelt adatok
ADATOK: Kapcsolattarté neve, telefonszam, e-mail cime
CEL: A tarsasag fotevékenységéhez kapcsolddoan szerzddés teljesitése jogecimén
kapcsolattartashoz kezeli {izleti partnere természetes személy
kapcsolattartjanak fenti adatait, elérhetdségeit.
JOGALAP: Az adatkezelés szerzédés teljesitéséhez sziikséges
* Az adatok mindsitése: bizalmas
*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
*  Adat forrasa: érintett
*  Megorzési ido: Szerzodés megsziinését kovetéen azonnal.
* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu
* Adatfeldolgozé: konyveld
Az adatkezelés és érintett kozotti szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat az érintett koteles
szolgaltatni.

12/E. A TARSASAG VEVOINEK ADATKEZELESE

Jogos érdekbol kezelt adatok

ADATOK: Vevod neve, csaladi név,utonév, sziiletési név,sziiletési hely,sziiletési id6, anyja neve , lakcim:
allandd, ideiglenes, adészama, lakcime, bankszamla szidma, szamlazasi cime, telefonszam, e-mail cime.
CEL: A vevé fizetési kitelezettségének teljesitése céljabol, a tarsasag jogos érdekében jogérvényesitése
érdekében.
JOGALAP: Jogos érdek

* Az adatok mindsitése: bizalmas

*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

*  Adat forrasa: érintett

*  Megorzési ido: Szerzodés megsziinését koveto 5 év a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével.

* Tarolas médja: elektronikus és papiralapu

* Adatfeldolgozd: konyveld, iigyvéd
Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen.

11/F. A TAGOK ADATKEZELESE
ADATOK:

11. név,

12. sziiletési név,

13. sziiletési hely/id6

14. anyja neve

15. lakcim: allandd, ideiglenes

16. adodazonosito

17. TAJ szam
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18. telefonszam,
19. e-mail cim .
20. bankszamlaszam

Jogi kotelezettség teljesitéséhez, torvényi eloiras alapjan kezelt adatok

ADATOK: 11/B.1-7.
CEL: A tisztségviselé adatainak nyilvantartdsa a Ptk és a szamviteli torvény szerinti eldirasok teljesitése.
JOGALAP: Az adatok szolgéltatdsa jogszabalyon alapul, mert az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, ezért ezen adatokat az érintett koteles szolgéltatni.

* Az adatok mindsitése: bizalmas

*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett

* Adat forrasa: tisztségviseld, tarsasagi szerz6dés

* Megorzésiido: A tagsagi jogviszony megsziinését kovetd 8 év

*  Adatkezelés célja: Torvényi és jogszabalyi kotelezettség teljesitése

* Téarolas mddja: elektronikus és papiralapt

* A végzett tevékenység azonositasa: tarsasagi jogbol ado6 szerz6déskotés, bérszamfejtés

*  Adatfeldolgozo: iigyvéd, konyveld

Jogos érdek alapjan kezelt adatok
ADATOK: Telefonszama, e-mail cime
CEL: A tisztségviselOk adatainak nyilvantartdsa a kapcsolattartashoz kapcsolodoan
JOGALAP: Az adatkezeld jogos érdeke fiiz6dik ahhoz, hogy kapcsolatot tartson a tarsasagi taggal
* Az adatok mindsitése: bizalmas
*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: tisztségviseld, trsasagi szerz6dés
* Megorzésiido: A tagsagi jogviszony megsziinését kovetd 8 év
*  Adatkezelés célja: jogos érdek
* Téarolas mddja: elektronikus és papiralapt
* A végzett tevékenység azonositasa: kapcsolattartas
*  Adatfeldolgozo: iigyvéd, konyveld
Az érintett tiltakozhat a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen.

Onkéntes hozzajiarulas alapjan kezelt adatok
ADATOK: bankszimlaszim
CEL: A fenti adatok kezelése a tarsasagi tag jarandosdganak, megbizéasi dijanak, osztalékanak atutalasa miatt
sziikséges.
JOGALAP: Az ¢rintett hozzajarulasat adta bankszamlaja fenti célbdl torténd kezeléséhez.
* Az adatok mindsitése: bizalmas
*  Adatkezel6 rendszerbe bekeriilés modja: felvett
* Adat forrasa: tirsasagi tag
* Megorzési ido: A tagsagi viszony megsziinését kovetden azonnal
* Téarolas mddja: elektronikus és papiralapt
* A végzett tevékenység azonositisa: jaranddsag atutalasa
* Adatfeldolgozé: konyveld

Hozzajarulas az adatkezeléshez

Az esetben, ha az adatkezeléshez hozzajaruldsen alapul ugy sziikséges, hogy az érintettek az Adatkezeld altal
altal adott tajékoztatds megismerésére és elfogadasara vonatkozo nyilatkozatukkal, az adatkezelés céljanak
megfeleld kezeléséhez kifejezetten hozzajaruljanak.

A hozzéjéarulés tényét az adatkezeldnek tudni kell igazolni.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetében a gyermek személyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i
feliigyeletet gyakorlo adta meg.

Az adatkezelés biztonsaga
Az Adatkezelé — a GDPR 5. cikk (1) bek. f) pontjaban, valamint 25. cikkében foglaltakkal
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Osszhangban — gondoskodik az érintettek altal rendelkezésre bocsatott adatok biztonsagos
tarolasarol. , ennek érdekében belsd adatvédelmi szabalyokat alkalmaz, amelyek
et az Adatvédelmi Szabdlyzat részletesen tartalmazza.

Az ASZ rendelkezik az elektronikusan és papiralapon tarolt dokumentumok védelmérdl az informatikai biztonsag,
a virusvédelem, valamint a fizikai védelem megteremtésével.

Az adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valod jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidenst tudomasra jutdsat kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb 72 éran beliil
be kell jelenteni a NAIH-nal, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetden nem jar kockdzattal az érintett
jogaira és szabadsagara nézve.

Az adatvédelmi incidensrdl az érintett személyt haladéktalanul értesiteni kell, ha az valdsziniisithetden magas
kockézattal jar érintett jogaira és szabadsidgara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges
ovintézkedéseket.

Jogorvoslat lehetosége:
Az érintett jogainak megsértése esetén bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet a NATH-
nal vagy birésaghoz fordulhat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim:1125 Budapest,Pf.:5.

Cim: 1125 Budapest, Erzsébet fasor 22/c

Telefon: 36 1/3911400

Fax: 36 1/3911410

E-mail:ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Adatvédelmi Szabalyzat és a T4jékoztaté a tarsasdg honlapjan megtekinthetd.

Veszprém, 2018.11.01.

igyvezetd
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